
Micron Confidential

Micron Confidential

Quick Reference Guide
Für Micron Enterprise Konten

SAP Business Netzwerk Unternehmenskonto
Logging Into SAP Business Netzwerk

1. Gehen Sie auf: https://supplier.ariba.com
2. Eingabe Benutzername
3. Eingabe Password 
4. Klicken Sie auf Login 
5. SAP Business Netzwerk Dashboard
6. Übersicht

Bestätigung einer Bestellung
1. Klicken Sie in der Workbench auf Bestellungen
2. Wählen Sie eine Bestellnummer aus der Spalte
1. Klicken Sie auf Bestellung erstellen 

Bestätigung, Wählen Sie Bestätigung der 
gesamten Bestellung

2. Füllen Sie die Pflichtfelder (*) aus
3. Klicken Sie auf  Weiter und dann Senden

Änderung der Position
1. Klicken Sie in der Workbench auf Bestellungen
2. Klicken Sie auf  Erstellen einer 

Auftragsbestätigung, wählen Sie Bestätigung der 
Bestellung

3. Füllen Sie die Pflichtfelder (*) aus
4. Klicken Sie auf Details and Update Positionen
5. Klicken Sie auf Weiter und dann Senden

Ablehnen einer Bestellung
1. Klicken Sie in der Workbench auf Bestellungen
2. Klicken Sie auf Bestellung bestätigen, wählen Sie 

Stornierung der Bestellung
3. Eingabe Bestätigung
4. Eingabe Kommentare
5. Klicken Sie auf Bestellung ablehnen

Lieferbenachrichtigung
1. Klicken Sie in der Workbench auf Bestellungen
2. Klicken Sie auf Lieferbenachrichtigung
3. Füllen Sie die Pflichtfelder (*) aus
4. Klicken Sie auf Weiter 
5. Klicken Sie auf Senden

Erstellen einer Standardrechnung
1. Klicken Sie in der Workbench auf Bestellungen
2. Klicken Sie auf Rechung erstellen
3. Füllen Sie die Pflichtfelder (*) aus
4. Klicken Sie auf Weiter 
5. Klicken Sie auf Senden

Erstellen einer CSV Rechnungsdatei
1. Klicken Sie im Dashboard auf "..." und "CSV-

Rechnung" und dann auf "Hochladen"
2. Wählen Sie CSV Vorlage (wenn nötig) 
3. Wählen Sie Upload
4. Wählen Sie Datei -CSV Vorlage
5. Klicken Sie auf Import CSV 

Die Suchfunktion in SAP Netzwerk
1. Klicken Sie auf einem beliebigen Bildschirm auf 

<< oder das „?“ in der oberen rechten Ecke zu 
suchen

2. Füllen Sie die Felder nach Bedarf aus
3. Klicken Sie auf Suchen

SAP Network Nutzer Community
1. Verwenden Sie << oder das „?“ um Hilfe zu 

öffnen und zu schließen
2. Suche nach Dokumentation
3. Suchen Sie nach Support
4. Kommunizieren Sie mit globalen Benutzern und 

stellen Sie Fragen

SAP Business Netzwerk Help
• Website: https://supplier.ariba.com
• Aktivierung von Micron Lieferanten: Email
• Hilfe zur Aktivierung von SAP Business 

Netzwerk-Lieferanten : US | Europe | Asia-
Pacific

• Integrationssupport: Email
• Katalog Support: Email

Bitte kontaktieren Sie das Micron Supplier Enablement Team oder den
SAP Business Network Enablement Assistance Help Desk für weitere Hilfe
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