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快速參考指南
Micron標準帳戶供應商

附加的標準帳戶功能

需要更多協助請聯繫 Micron Supplier Enablement Team 或 SAP Business Network Enablement Assistance Help Desk

• SAP Business Network為免費的標準帳戶附加了額外的功能，以前僅適用於企業帳戶
• 更新後的功能可在 SAP Business Network上實現更有效率及簡化的交易，並支援每

個供應商進行額外的客製化

新增功能
1. 導航欄右上角的問號圖示可為標準帳戶供應商提供
額外支援，包括學習內容和服務台的協助

2. 帳戶設定圖示是讓供應商可以找到目前用戶帳戶、
公司帳戶及網路設置的地方

3. 在主要選單欄上，工作台和目錄是用於開立發票和
目錄配置的附加功能。

訂單和發票
1. 現可透過位於概述欄的選單上的訂單拼貼或發票拼
貼使用訂單和發票

2. 主頁上的概述欄顯示相關文件的計數，包括訂單、
發票等。

3. 點擊概述欄中的圖示將帶您至交易工作台
4. 突顯的拼貼下方，您將看到基於過濾條件設定所列
出的文件列表。可將建立日期過濾到最近 365 天。

5. 如果要將訂單轉換為發票，請點擊訂單上的動作並
選擇向我發送副本以執行操作。 這將透過電子郵
件向您發送互動式採購訂單。

交易工作台
1. 為拼貼編輯篩選器後，套用以查看結果。您可以

點擊儲存篩選器來儲存此客製搜尋，之後可更快
返回查看。

2. 您還可以為同一文件類型建立多個拼貼，例如建
立日期、重要客戶等建立訂單拼貼。您最多可以
在工作台中增加 25 個拼貼。

3. 您可以透過點擊設定圖示來自訂文件表格的編排。
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